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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1. Dokumentasi Kegiatan Magang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kegiatan Kliping Pemberitaan Pers 

 

 

Scanning Kliping 

 

Hunting untuk membuat artikel berita 

 

Diskusi konsep untuk pembuatan konten 



15 
 

 

 

 

 

 

 

Public Speaking Class 

 

Klarifikasi Laporan Keuangan Humas 

Memilih pemenang untuk lomba Street 

Photography 

 

Merapikan LPJ Keuangan 
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Menginput subtitle pada video pesan 

Walikota 

 

Menjadi model untuk foto kalender 
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Lampiran 2 : kegiatan harian magang 

Oktober 2020 

Tangga

l 
Hari Kegiatan Gambar 

26 Senin 

1. Pengenalan dan 

Briefing 

2. Klipping berita 

3. Scanning berita 

 

 

 

 

 

27 Selasa 
1. Klipping berita 

2. Scanning Berita 

3. Membuat CV 
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28 Rabu Cuti Bersama  

29 Kamis 
Libur Maulid Nabi 

Muhammad SAW 
 

30 Jumat 
Libur Hari Kelahiran 

Nabu Muhammad SAW 
 

31 Sabtu Libur  

November 2020 

01 
Mingg

u 
Cuti Bersama  

02 Senin 

1. Kliping berita 

2. Scanning berita 

3. Penyuntingan 

dan mengantar 

berkas piagam 

ke pemkot  
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03 Selasa 
1. Klipping berita 

 

04 Rabu 

1. Kliping berita 

2. Scaning berita 

3. Rapat dan 

pembahasan 

konten 
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05 Kamis 
1. Kliping berita 

2. Input data 

3. Editing video 

 

 

 

 

06 Jumat 1. Kliping berita 

2. Scaning berita 

 

 



21 
 

 

07 Sabtu 
1. Membuat konten 

 

08 
Mingg

u 
Libur  

09 Senin 1. Liputan doa 

bersama 

 

10 Selasa 1. Pembuatan 

konten 

 

11 Rabu 
1. Kliping berita 
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12 Kamis 1. Scaning berita 

2. Membuat konten 

 

 

 

13. Jumat 
1. Kliping berita 

 

14 Sabtu 1. Kelas public 

speaking 

 

15 
Mingg

u 
Libur  
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16 Senin 

1. Scaning berita 

2. Pengambilan 

video untuk 

konten Humas 

Surabaya 

 

 

 

17 Selasa 1. Kliping berita 

2. Scaning berita 
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18 Rabu 

1. Kliping berita 

2. Identifikasi dan 

klasifikasi 

berkas 

3. Editing video 

 

 

 

 

19 Kamis 1. Kliping berita 

2. Scaning berita 
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20 Jumat 
1. Kliping berita 

 

21 Sabtu 
1. Klasifikasi dan 

identifikasi 

berkas 

 

22 
Mingg

u 
Libur  

23 Senin 

1. Kliping berita 

2. Scaning berita 

3. Penyuntingan 

dan stempel 

berkas 

4. Membuat konten  
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24 Selasa 1. Kliping berita 

2. Membuat konten 
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25 Rabu 
1. Kliping berita 

2. Penjurian lomba 

foto 

 

 

 

26 Kamis 1. Kliping berita 

2. Scaning berita 

 

 



28 
 

 

27 Jumat 
1. Kliping berita 

 

28 Sabtu  1. Menjadi model 

untuk kalender 

 

29 
Mingg

u Libur 
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30 Senin  

1. Kliping berita 

2. Klasifikasi 

laporan 

keuangan 

 

 

Desember 2020 

01 Selasa  1. Kliping berita 

2. Scanning berita 
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02 Rabu  1. Kliping berita 

2. Editing video 

 

 

 

03 Kamis  

1. Scaning berita 

2. Menjadi 

Narasumber 

(Pemilih Pemula 

Generasi 

Millenial) 
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04 Jumat   
1. Kliping berita 

 

05 Sabtu  
1. Kliping berita 

 

  
3.  
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Lampiran 2. Struktur Organisasi Humas Pemkot Surabaya 
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Lampiran 3. Contoh Hasil Karya 
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Lampiran 4. Lembar Penilaian Magang 
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PRESENSI KEHADIRAN DI MAGANG HUMAS PEMKOT SURABAYA 2020 

 

Lampiran 5. Lembar Presensi Magang 

NO HARI 

OKTOBER NOVEMBER DESEMBER 

26 27 28 29 30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 1 2 3 4 5 

1 Senin                                          

2 Selasa                                          

3 Rabu                                          

4 Kamis                                          

5 Jumat                                          

6 Sabtu                                          

7 Minggu                                          

 

Keterangan : 

 Hadir 

 Libur
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