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ABSTRAK 

 

Arsip adalah naskah yang dibuat dan diterima oleh Lembaga Negara 

dan Badan-Badan Pemerintah/Swasta/Perorangan dalam bentuk corak 

apapun, baik dalam keadaan tunggal maupun berkelompok dalam rangka 

pelaksanaan kegiatan pemerintahan dan kehidupan kebangsaan. Arsip 

sebagai bukti kegiatan dan merekam informasi perlu untuk dikelola dengan 

baik. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur adalah salah 

satu instansi pemerintah yang merupakan lembaga yang mempunyai tugas 

pokok dalam penyelenggaraan dibidang kearsipan karena keberadaan arsip 

sangat penting dan sumber informasi serta bahan pertanggung jawaban 

pemerintahan provinsi. Tujuan penelitian ini untuk mengkaji pelaksanaan 

sistem pengelolaan kearsipan dalam upaya meningkatkan efektivitas 

terjaminnya penyimpanan arsip pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 

Provinsi Jawa Timur. Adapun permasalahan akan yang akan diteliti yaitu 

meliputi: (1) Penciptaan, (2) Pendistribusian, (3) Penggunaan, (4) 

Pemeliharaan, (5) Penyimpanan, (6) Penyusutan. Teknik pengumpulan data 

penelitian ini dilaksanakan pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi 

Jawa Timur dengan peneltian ini penulis menggunakan observasi secara 

langsung ke lapangan, wawancara dengan tiga narasumber yaitu Ibu Tino 

Joosetna D.A, bidang pembinaan dan pengewasan kearsipan, Pak Soebiarto, 

SE, bidang penyelamatan dan pendayagunaan kearsipan, dan Ibu Amelya I. 

F. R, bidang pembinaan dan pengewasan. Teknik analisis data yang 

digunakan penulis dalam penelitian ini menggunakan penelitian deskriptif 

kualitatif, dengan metode pengumpulan data yang digunakan adalah 

pengamatan (observasi), wawancara, dan dokumentasi. Hasil penelitian ini, 

diketahui bahwa sistem pengelolaan kearsipan dalam upaya meningkatkan 

efektivitas terjaminnya penyimpanan arsip pada Dinas Perpustakaan dan 

Kearsipan Provinsi Jawa Timur adalah telah berjalan baik namun terkendala 

pada sumber daya manusia pada tenaga arsiparis yang belum terampil.    

Kata kunci: sistem, pengelolaan kearsipan 
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ABSTRACT 

Archive is a manuscript created and accepted by State Institutions and 

Government / Private / Individual Agencies in any form, whether in a single 

or group condition in the context of carrying out government activities and 

national life. Archives as evidence of activities and recording information 

need to be managed properly. The East Java Province Library and Archives 

Service is one of the government agencies which is an institution that has 

the main task of organizing in the field of archives because the existence of 

archives is very important and the source of information and material is the 

responsibility of the provincial government. The purpose of this study was 

to examine the implementation of the archival management system in an 

effort to improve the effectiveness of ensuring archival storage at the East 

Java Provincial Library and Archives Service. The problems that will be 

investigated include: (1) Creation, (2) Distribution, (3) Use, (4) 

Maintenance, (5) Storage, (6) Depreciation. The research data collection 

technique was carried out at the East Java Province Library and Archives 

Service with this research. The writer used direct observation to the field, 

interviews with three speakers namely Mrs. Tino Joosetna DA, the field of 

archiving development and supervision, Pak Soebiarto, SE, the field of 

rescue and utilization. archives, and Ms. Amelya IF R, in the field of 

guidance and supervision. Data analysis techniques used by the authors in 

this study used descriptive qualitative research, the data collection methods 

used were observations, interviews, and documentation. The results of this 

study, it is known that the management system of archives in an effort to 

improve the effectiveness of guaranteed storage of archives in the 

Department of Library and Archives of East Java Province is running well 

but is constrained by human resources in unskilled archivists. 

Keywords: system, archival management 
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